
 

 

 

 

คู่มือการขอใช้สถานที่  

ภายในโรงเรียนรัตนโกสินทร์สมโภชบวรนิเวศศาลายา  ในพระสังฆราชูปถัมภ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

โรงเรียนรัตนโกสินทร์สมโภชบวรนิเวศศาลายา ในพระสังฆราชูปถัมภ์ 



 

คู่มือการขอใช้สถานท่ี  

ภายในโรงเรียนรัตนโกสินทร์สมโภชบวรนิเวศศาลายา  ในพระสังฆราชูปถัมภ์ 

ข้ันตอนการ/กระบวนการ 

• ขั้นตอนท่ี 1 ติดต่อเจ้าหน้าท่ีธุรการ/ครู กลุ่มบริหารงานท่ัวไป เพื่อขอใบคำร้องขอใช้สถานท่ี (2 นาที) 

• ขั้นตอนที่ 2 เขียนรายละเอียดข้อมูลการขอใช้สถานที่ ตามใบคำร้อง และส่งคืนให้เจ้าหน้าที่ธุรการ/ครู 

กลุ่มบริหารงานท่ัวไป (5 นาที) 

• ขั้นตอนที่ 3 เจ้าหน้าท่ีธุรการ/ครู กลุ่มบริหารงานท่ัวไป นำส่งใบคำร้องขอใช้สถานท่ี ให้ผู้เกี่ยวข้องรับรอง

อนุญาต ประกอบด้วย หัวหน้าฝ่ายงานอาคารสถานที่ รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป และ

ผู้อำนวยการโรงเรียน (3 วันทำการ) 

• ขั้นตอนที่ 4 เจ้าหน้าท่ีธุรการ/ครู กลุ่มบริหารงานท่ัวไป  ติดต่อกลับไปยังผู้เขียนคำขอใช้สถานท่ี เพื่อแจ้ง

ผลการขอใช้สถานท่ี  (1 วันทำการ) 

• ขั้นตอนที่ 5  กรณีอนุญาตให้ใช้ ผู้ขอใช้สถานที่ จะต้องเข้ามาชำระค่าบริการการใช้สถานที่ ตามอัตราท่ี

กำหนดไว้ในใบคำร้องขอใช้สถานท่ี ล่วงหน้าก่อนวันเข้าใช้สถานท่ี 1 สัปดาห์   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนภาพแสดงข้ันตอนการขอใช้สถานท่ี  

ภายในโรงเรียนรัตนโกสินทร์สมโภชบวรนิเวศศาลายา  ในพระสังฆราชูปถัมภ์ 

 

 



ตัวอย่างแบบคำร้องขอใช้สถานท่ี  

ภายในโรงเรียนรัตนโกสินทร์สมโภชบวรนิเวศศาลายา  ในพระสังฆราชูปถัมภ์ 

 


